Chcete pracovat v pfijemném a inspirativnim prostredi
neziskové organizace s dobrym jménem a tradici v environmentalnim
vzdélavani? Jste komunikativni, akéni a zaroven systematicky typ?
Laka vas rozmanita smysluplna prace a hledani novych reseni?
PRIDEJTE se k ndm!

Hleddme vhodné kandidaty na pozici:
Koordinator/ka vzdélavacich akci a PR

na cely Gvazek

Uvazek: 40 hodin tydné

e prace bude rozvriena do 5 pracovnich dn( v ¢ase od 7,30 do 16,00
® pozice ma zazemi v kancelafi a prostordch organizace v SEV ToulcUv dvir (prostor pro home

office je minimalni)

Pfedpokladany ndastup: co nejdfive, nejpozdéji 13.7. 2026

Napln prace:

e KOORDINACE a objednavani ekologickych vyukovych programu pro Skoly — komunikace
s pedagogy, prijem objednavek, sprava databaze objednanych programd, koordinace lektord...

e [KOORDINACE ostatnich vzdélavacich akci — hlidani termind, komunikace s Ucastniky, podil na
organizacnim zajisténi akci (napf. prezencni listiny, tvorba registracnich a zpétnovazebnich
formulard on-line...)

e ADMINISTRATIVNI ¢innost — vedeni statistik, Uprava zapisd z porad, podpora realizace projektd,
vedeni pokladny, vystavovani faktur...

® PROPAGACE cinnosti organizace — sprava webu, socidlnich siti (FB, 1G), tvorba letakd a pozvanek,
pfiprava elektronického newsletteru

Hledame:

e Peclivou a zodpovédnou osobu s organiza¢nimi schopnostmi, kterd bude vstficné komunikovat
s kolegy i uciteli pfi kazdodennim zajistovani vyukovych programi a chodu organizace.

e Proaktivniho clovéka, ktery bude efektivné resit zadané ukoly a ochotné se bude podilet
na reSeni pripadnych problém.

e Systematického cloveka, ktery si rozumi s tabulkami a databazemi, ovlada praci s pocitatem
- bali¢ek MS Office, Google Workspace

e Kreativni bytost, kterou bavi sprava socialnich siti, tvorba obsahu (FB, 1G) a jednoducha graficka
tvorba (Canva)

Vitame:

e zkuSenost v obdobné pozici (koordinace akci apod.)

e ukondené SS ¢&i VS vzdélani

e orientace a predchozi zkusenost v oblasti EVVO

e zkusSenost prace v neziskovém sektoru



Nabizime:

nastupni plat 36 000 K¢ hrubého s vyhledem mirného ristu po zkusebni dobé

prispévek na stravovani

25 dnt dovolené + 3 sickdays

praci v malém pratelském kolektivu,

moznost prilezitostné seberealizace v oblasti environmentdlniho vzdélavani, vychovy a osvéty
pracovni smlouva na dobu urcitou 1 rok, s moznosti dalSiho prodlouZeni (se zkuSebni dobou

v délce 4 mésice)

Priibéh vybérového fizeni:
K pfihlaseni do vybérového fizeni zaslete do 12.6.2026 na adresu stara@botic.toulcuvdvur.cz tyto
podklady:

strukturovany Zivotopis v¢. fotografie (dokument nazvéte VASEPRIJMENI_CV.pdf)
motivacni dopis, v némz popisete, co Vas laka na této praci a jaké dovednosti u nds dobre
uplatnite. Uvedte pfipadné kontakty na osoby, které na Vas mohou poskytnout pracovni
reference. (dokument nazvéte VASEPRIJMENI_motivacnidopis.pdf)

letdk, ktery vytvofite na zdkladé zadani nize:

Uchazeci vybrani na zakladé zaslanych material( budou telefonicky kontaktovani a pozvani na
pohovor.

Pohovory probéhnou dle ¢asovych moznosti uchazecl v terminech 15. - 20.6. 2025.

Kontakt: Vendula Stara, zastupkyné reditele

Vice informaci o Boti¢ o0.p.s. zde: www.botic.toulcuvdvur.cz

Zadani pro tvorbu propagacniho letaku fiktivniho seminare
Povinné parametry: Logo Botice a tucné informace musi byt soucasti vSech pfipadnych variant letaku,

které pfipravite.

Nazev: Objevujeme vlastnosti vody

Datum: 14.12.2025 8:00-16:00

Cilova skupina: uéitelé MS a 1. stupné Z$

Cena: 500 K¢

Lektorka: Ing. Veronika Glancova

Anotace: Jak predat vlastnosti vody détem? Nejlépe vlastni zkuSenosti.

Vodu vsichni zndme, ale nékdy je tézké zprostifedkovat nase zkusenosti détem. NaplIni naseho vodniho
seminare jsou ukazky pokusU a typy na aktivity, které détem usnadni poznat vodu v jejich rliznych
podobach a seznamit se s jejimi vlastnosti. Pokusy vyuzivaji pro déti pfirozenou cestu smyslového
vnimani. Objevy jsou uvadény do SirSich souvislosti a spojovany s vyznamem vody pro pfirodu a
Clovéka.

Dopliujici informace:

Seminaf je akreditovany MSMT, v zavéru obdrii Géastnici osvééeni o Gcasti.


mailto:stara@botic.toulcuvdvur.cz
http://www.botic.toulcuvdvur.cz/

Na akci je nutné se pfedem registrovat
/0Odkazat na web a facebook (co nejkonkrétnéji)

BOTIC

Pouceni k nakladani s osobnimi Udaji: Osobni daje, které nam poskytnete v pfihlasce do tohoto
vybérového fizeni, budou vyuzity vyhradné pro ucely tohoto vybérového fizeni a budou skartovany
bezprostfedné po jeho ukonceni.



