SMERNICE O NAKLADANI S OSOBNiMI UDAJI A JEJICH OCHRANE

I
Uvodni ustanoveni

Tato smérnice nastavuje principy ochrany ziskanych osobnich tdaja.

Sdruzeni SRAZ - Spolec¢né za radosti a zdravim, z.s., se sidlem Stredisko ekologické vychovy hl.m.
Prahy Toulctv dvir, Kubatova 32/1, 102 00 Praha 10, IC: 62697617 (dale také jako “SdruZeni SRAZ”
a/nebo “Spravce"), se touto smérnici zavazuje dodrZovat obecnou ochranu osobnich udajl platnou
od 25. 5. 2018, dle nafizeni Evropské komise 679 / 2016, tzv. GDPR (dale jen “GDPR") a vnitrostatnich
pravnich predpist s nim souvisejicich. Dale se SdruZeni SRAZ zavazuje provadét takové kroky, aby
byla stale v souladu s GDPR a vnitrostatnimi predpisy s nim souvisejicimi.

Spravce osobnich udaju
SdruZeni SRAZ - Spolec¢né za radosti a zdravim, z.s., se sidlem Stfedisko ekologické vychovy hl.m.
Prahy Toulctv dviir, Kubatova 32/1, 102 00 Praha 10, IC: 62697617 (dale jen “Sdruzeni SRAZ”)

IL.
Definice pojmu

Subjekt udajl - je fyzicka osoba, k niz se osobni Gdaje vztahuji. Subjekt Gdaji se povazuje za urceny
nebo urcitelny, jestlize Ize subjekt Gdaju pfimo ¢i neprimo identifikovat zejména na zakladé cisla,
kodu nebo jednoho ¢i vice prvkd, specifickych pro jeho fyzickou, fyziologickou, psychickou,
ekonomickou, kulturni nebo socialni identitu.

Osobni udaj - je jakykoliv (daj slouzZici k jednoznacné identifikaci konkrétni fyzické osoby.

Citlivy udaj - je zvlastni kategorie osobniho Udaje vypovidajici o narodnostnim, rasovém nebo
etnickém puvodu, politickych nazorech, ¢lenstvi v odborech, nabozenstvi a filozofickém presvédceni,
biometrickych a genetickych informacich, zdravotnim stavu a sexualnim Zivoté subjektu Gdaju.
Spravce - je subjekt (podnikajici fyzicka nebo pravnicka osoba, organ verejné moci nebo jiny subjekt),
ktery urcuje ucely a prostredky zpracovani osobnich Gdaj(, ziskava a dale zpracovava osobni Gdaje
fyzickych osob a odpovida za zpracovani. Zpracovanim m{zZe povéfit Zpracovatele, pokud tak stanovi
zakon.

Zpracovatel - je jiny subjekt odlisSny od Spravce, ktery zpracovava osobni Gdaje fyzickych osob pro
Spravce na zakladé predem sjednaného Gcelu, ¢ini tak na zakladé zakona nebo povéreni Spravcem.
Pfijemce - je fyzicka nebo pravnicka osoba nebo jiny subjekt, ktera pfijima poskytnuté osobni Gdaje
pro predem sjednany Ucel, tyto Udaje dale nijak nezpracovava. Organ verejné moci, ktery ziskava
osobni Udaje v ramci svych vySetfovacich pravomoci, neni povazovan za pfijemce, jeho postup pfi
zpracovani vsak musi byt v souladu s platnymi pravidly pro ochranu osobnich udaji podle Gcelu
Zpracovani.

Opravnéna osoba / povéfeny pracovnik - zaméstnanec, Ci osoba povérena spravcem udaju
k nakladani s osobnimi Gdaji na zakladé pokyn( spravce v radmci své pracovni ¢innosti.

Umisténi - je fyzické uloZisté, kde jsou uloZena osobni data (nap¥. $anon, skfin, rack)

Ulozisté - je elektronické uloZisté, na kterém jsou uloZeny data s osobnimi Gdaji (nap¥. pocitac,
server, informacni systém)

Pravni titul - je pravni zaklad, vyjmenovany v GDPR na zakladé, kterého fyzickd nebo pravnicka
osoba, organ verejné moci nebo jiny subjekt eviduje osobni idaje.



Ucel zpracovani - je zddvodnéni, pro¢ jsou osobni Udaje vyzadovany a Ze budou vyuZivany jen a
pouze k takto definovanému tGcelu.

Doba zpracovani - je doba, po kterou evidujeme konkrétni osobni Udaje, tato doba ma byt
primérend, pokud neni stanovena zakonem.

Minimalizace osobnich tdaji - je proces, ktery vede k tomu, aby spravce pozadoval pouze takové
osobni daje, které jsou nezbytné pro vykon jeho ¢innosti.

Omezeni zpracovani - je vytvoreni takového stavu, pfi kterém je osobni Udaj urcitou dobu
nepristupny a nelze jej jinak zpracovavat.

Likvidace osobnich tdajii - je nenavratné zni¢eni osobnich tdajt

111
Prava a povinnosti

* Nase organizace nejmenovala povérence na ochranu osobnich udaja.

*  Pravo pracovat s osobnimi Gdaji maji pouze povéreni pracovnici (opravnéné osoby) SdruzZeni
SRAZ.

* Povéreni pracovnici se zavazuji, Ze budou dodrZovat zasady ochrany osobnich Gdajd a témi
jsou:

Informovat subjekt (dajl o jeho pravech a povinnostech spravce udaja.

Informovat subjekt (daji o stanoveném pravni titulu, Gcelu zpracovani a dobé
zpracovani jeho osobnich adajd.

Pozadovat pouze takové osobni Udaje, které jsou nutné pro vykon jejich innosti.
Evidovat osobni Gdaje pouze na uréenych dokumentech a v uréenych systémech.
Nepredavat Zadné osobni idaje neopravnénym osobam.

Nevyuzit osobni (daje pro osobni potfebu, pro potfebu jiné osoby nebo na jiné nez
sluZzebni / pracovni Ucely.

* Povéreni pracovnici se zavazuiji, ze budou zejména:

Postupovat v souladu dle nafizeni Evropské komise 679 / 2016 (GDPR) a vseobecné
zavaznymi pravnimi predpisy.

Respektovat dalsi povinnosti stanovené spravcem Uudaju ve vztahu ke zpracovani,
uchovavani a ochrané osobnich udaja.

Zachovavat milcenlivost o zpracovavanych datech a osobnich Gdajich ve vztahu k
neopravnénym osobam.

Zpracovavat osobni Udaje zakonnym zplsobem a na zakladé pokyn( spravce Gdaju,
zejména ve vztahu k rozsahu, pravnimu zakladu a ucelu zpracovani.

V pripadé nejasnosti pFi zpracovavani osobnich Gdaji informovat nadfizenou osobu, i
kontaktni osobu (pfipadné Povérence, pokud je jmenovany) s poZzadavkem na sdéleni
pokyn(, ¢i vysvétleni nejasnosti.

* Spravce Udaji se zavazuje vést kompletni seznam Zaznami o ¢innostech zpracovani ve
vztahu ke své ¢innosti (¢l. 30 nafizeni 679/2016).

* Spolecnost se zavazuje nakladat s osobnimi Udaji pouze ve vhodné zabezpecenych budovach
a mistnostech.



Pfi opusténi mistnosti, kde se nachazi osobni Gdaje, je povéreny pracovnik povinen
zabezpecdit jednotlivd umisténi a mistnost proti vniknuti neopravnénych osob.

Tisténé dokumenty a IT zafizeni, které obsahuji osobni (idaje a s nimizZ se aktualné nepracuje,
musi povéreni pracovnici ukladat do k tomu uréenych ulozist.

Kazdé IT zarizeni, na kterém se pracuje s osobnimi Udaji, musi byt opatfeno heslem a vhodné
zabezpeceno (minimalné dostatecné zabezpeceno nebo fyzicky i elektronicky zabezpeceno
s ohledem na pfimérenost), aby nedochazelo k Gniku dat a pfipadnému zneuziti.

Pri opusténi pracovisté je povéreny pracovnik povinen zabezpecit IT zafizeni, a to uzamcéenim
obrazovky s naslednym vyzadovanim hesla, pripadné téz vypnutim daného zarizeni.

SdruZzeni SRAZ provozuje internetové stranky, na které se zavazuje vloZit informaci o
zpracovani cookies a webovych sluzbach, zasady zpracovani osobnich (daji na webovych
strankach, informace o zpracovani zaznam( o cinnostech zpracovani, identifikaci spravce
udaj, jeho kontaktni Gdaje, pripadné dalsi nalezitosti vyplyvajicich ze zakonnych povinnosti
a detailni informace o pravech subjektt Gdajd. Dale je povinnosti spravce veskera mista, kde
dochazi na webu ke sbéru osobnich Gdaji doplnit o informativni povinnost (informativni
dodatek dle ¢l. 13 narizeni GDPR).

Spravce Udajli se dale zavazuje zpfistupnit Zasady zpracovani osobnich Gdaji v sidle
spolecnosti v listinné podobé, na které se zavazuje vlozit zejména informace o zpracovani
zaznamu o ¢innostech zpracovani, identifikaci spravce Udajli, jeho kontaktni Gdaje, pfipadné
dals$i nalezitosti vyplyvajicich ze zdkonnych povinnosti a detailni informace o pravech
subjektl adaja.

Sdruzeni SRAZ se zavazuje opatfit kazdy dokument a formular, na kterém zahajuje zpracovani
osobnich Gdaja fyzické osoby doplnit informativnim dodatkem (¢l. 13 nafizeni GDPR) o
zpracovani osobnich Gdajd s odkazem na plné znéni Zasad zpracovani osobnich udaja.

Veskeré informacéni systémy musi byt zalohovany a zalohy musi byt uloZeny na
zabezpecenych mistech.

Kazdy dokument obsahujici osobni Udaje musi mit uréen pravni titul, G¢el zpracovani a dobu
Zpracovani.

SdruZeni SRAZ se zavazuje:

— Po uplynuti doby zpracovani osobnich Gdajl provést bezpecnou likvidaci osobnich udaj.

— Provadét pravidelna skoleni povérenych pracovnik(, alespon 1x rocné. O této skutecnosti
se vyhotovi prikazny zapis.

— Provadét kontrolu dodrzovani pravidel ochrany osobnich (dajli, alespon 1x rocné,
reagovat na zjisténi a hrozby, provadét optimalizaci procesu zpracovani, uchovani a
zabezpeceni osobnich Gdajd a zaznamenavat zmény.

— Vést evidenci o pozadavcich subjekt(i (daji, zejména na vymaz, opravu a o namitkach
proti zpracovani a evidenci Zadosti o poskytnuti informaci. Dale se zavazuje vést evidenci
pisemnosti tykajicich se reakci a odpovédi na zpracovani osobnich tdaju fyzickych osob.



— Vést evidenci bezpecnostnich incidentl a napravnych opatfeni. V pfipadé, Zze by mélo
dojit, pfipadné dojde, kvainému bezpecnostnimu incidentu, uvédomi kazdy
zaméstnanec, ktery zjisti takovou skutecnost odpovédnou osobu organizace, kterda ma na
starosti ochranu osobnich tdajli v organizaci, ktera zajisti dalsi postup.

Organizace je v pfipadé zjisténi zavazného bezpecnostniho incidentu povinna hlasit kazdy
takovy bezpecnostni incident dozorovému organu nejpozdéji do 72 hodin od takového
zjisténi.

Kazdy subjekt udaju, fyzicka osoba, ma pravo na informaci o evidovanych osobnich udajich
k jeho osobé. Pokud takova osoba vyuZije svého prava, postoupi se tato zadost odpovédné
osobé, ktera zajisti informativni povinnost nejpozdéji do 30 dnd. Sdruzeni SRAZ bude prihlizet
k primérenosti a Cetnosti takovych Zadosti od stejného Zadatele. O této skutecnosti se
provede zaznam sudanim data Zadosti, jména Zadatele, popisu feseni a s uchovanim
nasledné prilohy kopie odpovédniho dopisu Zadateli pro dalsi prikaznost.

Subjekt Gdajl ma pravo na opravu evidovanych osobnich Udaja ke své osobé. Pokud dojde
k pozadavku na opravu, bude takova oprava provedena s prihlédnutim k dalsim okolnostem a
moznostem. O této skutecnosti se provede prikazny zaznam.

Subjekt Gdaji ma pravo na vymaz evidovanych osobnich udaju, které byly udéleny souhlasem
nebo vyslovnym souhlasem, pripadné tém, kterym vyprsela doba pro zpracovani nebo pokud
organizace uzna, Ze je jiz neni tfeba dale zpracovavat. O této Zadosti a pfipadném vymazu
osobniho Udaje se provede prikazny zaznam, s udanim data Zadosti, jména Zadatele, popisu
feSeni a zajisténim, Ze poZadovany Udaj bude skutec¢né vymazan pro budouci zpracovani ze
vSech aktivnich systému.

Subjekt Gdajd ma pravo na namitku ke zpracovani osobnich Gdajl. Pokud namitku poda, je
spravce povinen provést ukony nebo zavést opatreni vedouci k omezeni zpracovani osobnich
Gdaji uvedenych v namitce. O této skutecnosti bude proveden prikazny zaznam s datem
Zadosti, jménem Zadatele a popisem feSeni pro pripadnou kontrolu.

IV.
Sankce

Kazdému smluvnimu partnerovi nebo subjektu v obdobném pravnim vztahu, ktery porusi
tuto smérnici, bude jednorazové uloZena sankce ve vysi 10 000,- K¢.

Kazdému smluvnimu partnerovi nebo subjektu v obdobném pravnim vztahu, ktery
opakované, ¢i zvlast vyznamnym zplsobem porusi tuto smérnici, bude uloZena pokuta ve
vysi az 50 000,- K¢.

Vci kazdému zaméstnanci, ktery porusi tuto smérnici, bude zaméstnavatelem vymahana
nahrada skody, kterou tim zaméstnavateli zplsobil, a to za kazdy jednotlivy pfipad, a to az do
vysSe 4,5nasobku prdmérného platu.



Predavani osobnich udaja do tfetich zemi
K predavani osobnich Gdajl zpracovatelim nebo jinym prijemcim ve tfetich zemich nebo v
mezinarodnich organizacich nedochazi.

Zpracovavané zaznamy
Zaznamy o ¢innostech zpracovani eviduji, jak je nakladano s osobnimi Gdaji. Tyto zaznamy jsou

rozdéleny do nasledujicich kategorii subjektd adaja.

Kategorie: Zaméstnanci

Smlouvy se zaméstnanci.

Evidence dochazky

Uloziste
Umisténi
Informacni systémy

Poznamka k zaznamu

Udaje byly ziskany od jiného
subjektu

Zaznam obsahuje informace o
nezletilé osobé

Pravni titul
Osobni Udaje
Ucel zpracovani

Doba zpracovani
Zpracovatelé

Prijemci

Evidence zaméstnanct

Uloziste

Umisténi

Informacni systémy

listinna podoba v $anonech v uzamykatelné skfini, server NAS

hlavni kancelar SRAZ

Pro prehled zaméstnavatele o pritomnosti zaméstnance na pracovisti
evidujeme tyto osobni daje na dochazkovém listé.

Ne

Ano

Opravnény zajem
Jméno, Pfijmeni

prehled zaméstnavatele o dochazce svych zaméstnanc( - evidence prichodi
a odchod( do a ze zaméstnani, navstéva lékare, dovolend, pracovni
neschopnost

po dobu trvani pracovnépravniho vztahu

listinna podoba v Sanonech v uzamykatelné skfini, server NAS, notebook A.
Rmoutilova, server systému POHODA

hlavni kancelar SRAZ, virt. ulozZisté

systém POHODA



Poznamka k zaznamu

Udaje byly ziskany od jiného
subjektu

Zaznam obsahuje informace o
nezletilé osobé

Pravni titul

Osobni Udaje

Ucel zpracovani

Doba zpracovani

Zpracovatelé

PFijemci

Pracovni smlouvy

Ulozisteé
Umisténi
Poznamka k zaznamu

Udaje byly ziskany od jiného
subjektu

Zaznam obsahuje informace o
nezletilé osobé

Pravni titul
Osobni Udaje

Ucel zpracovani
Doba zpracovani

Zpracovatelé

Prijemci

V databazi zaméstnanc( evidujeme tyto osobni Gdaje.

Ne

Ano

Opravnény zajem

Cislo ob¢anského priikazu, Datum narozeni, Jméno, Misto narozeni,
Pfijmeni, Rodinny stav, Rodné ¢Cislo, Statni prislusnost, Titul, Trvaly pobyt,
Rodné prijmeni, BOZP, e-mail a telefonni ¢islo, Zdravotni pojistovna, Cislo
Uctu, Fotografie/videa, Doklad o vzdélani, Doporuceni IékaFe/vstupni a

pFip. dalsi prohlidka, Doklad o ZTP/zdravotni omezeni

personalni evidence, jejiz soucasti jsou potfebné doklady v pracovnépravnim
vztahu - pfihlaska OSSZ, prihlaska ke ZP, doklady o prfedchozim zaméstnani
(zapoctovy list), idaje o dosazené kvalifikaci a ziskané praxi, Udaje o
zpusobilosti k vykonu prace, mzdovy list, zapoctovy list, evidence pracovni
dochazky, evidencni list dichodového pojisténi, prihlaseni k dani.

po dobu trvani pracovnépravniho vztahu
Katefina Marounkova - Gcetni

ZPMV, VZP, OZP, Kooperativa pojistovna, Grady statni spravy, tj. OSSZ, arady
finan¢ni spravy, MUDr. Radek Kocian - zavodni IékaF, ministerstva, USC,
nadace a nadacni fondy

listinna podoba v Sanonech v uzamykatelné skFini, server NAS, notebook A.
Rmoutilova, notebook M. Dvorackova, notebook L. Skoupa

hlavni kancelar SRAZ
Pro Vase prijeti do zaméstnani a naslednou zakonnou povinnost - Ghradu
dani, evidujeme tyto osobni Udaje.

Ne

Ne

PInéni smlouvy

Adresa, Cislo bankovniho Gétu, Datum narozeni, Jméno, Podpis, PFijmeni,
Rodné ¢islo, Cislo OP

Vyplaceni mzdy zaméstnanci

po dobu trvani pracovnépravniho vztahu

ZPMV, OZP, VZP, Kooperativa pojistovna, Grady statni spravy, tj. OSSZ, PSSZ,
Grady finan¢ni spravy, ministerstva, USC, nadace a nadaéni fondy



Zivotopisy

Uloziste

Umisténi

Poznamka k zaznamu

Udaje byly ziskany od jiného
subjektu

Zaznam obsahuje informace o
nezletilé osobé

Pravni titul
Osobni udaje

Ucel zpracovani
Doba zpracovani
Zpracovatelé

Prijemci
Kategorie: Clenové

Smlouvy se cleny.

Evidence ¢lend

Uloziste
Umisténi
Informacni systémy

Poznamka k zaznamu

Udaje byly ziskany od jiného
subjektu

Zaznam obsahuje informace o
nezletilé osobé

Pravni titul
Osobni Udaje

Ucel zpracovani

listinna podoba v sanonech v uzamykatelné skrini, server NAS
hlavni kancelar SRAZ
Vas zajem o pracovni pfilezZitost v nasi spolecnosti evidujeme osobni Udaje

uvedené ve vasem CV.

Ne

Ano

Opravnény zajem

Adresa, Datum narozeni, Email, Jméno, PFijmeni, Statni pFislusnost,
Telefon, Vzdélani, Rodné pFijmeni

vybérové fizeni na pracovni pozici s moznym odvolanim

1 rok

ministerstva, USC, nadace a nada¢ni fondy

listinna podoba v Sanonech v uzamykatelné skrini, server NAS, server
systému POHODA, server systému AUKSYS, server systému Boldem

hlavni kancelar SRAZ, kancelar jezdeckého provozu, virt. uloZisté inf. systému
systém POHODA, systém AUKSYS, systém Boldem
V databazi ¢lend evidujeme tyto osobni Gidaje. Fotografie mohou byt

poskytnuty vydavateltm tiskovin za Ucelem zverejnéni v periodikach a tisku.

Ne

Ano

Opravnény zajem

Datum narozeni, Jméno, Pfijmeni, Trvaly pobyt, BOZP, e-mail a telefonni
¢islo, Zdravotni pojistovna, Cislo Gétu, Fotografie/videa, Doklad o vzdélani,
Doporuceni Iékare/vstupni a pFip. dalsi prohlidka, Doklad o ZTP/zdravotni
omezeni

vnitfni potfeba organizace - evidence clenské zakladny



Doba zpracovani
Zpracovatelé

Prijemci

10 let od skonceni ¢lenstvi
Webkomplet s.r.o. - spravce web. aplikace Boldem, spravce systému Auksys

organy statni spravy a samospravy, redakce tiskovin, periodik

Kategorie: Obchodni dokumenty

Smlouvy s klienty, objednavky a nabidky nasich sluzeb.

Databaze klientt hiporehabilitace

Uloziste
Umisténi
Informacni systémy

Poznamka k zaznamu

Udaje byly ziskany od jiného
subjektu

Zaznam obsahuje informace o
nezletilé osobé

Pravni titul

Osobni Udaje

Ucel zpracovani

Doba zpracovani
Zpracovatelé

Prijemci

listinna podoba v sanonech v uzamykatelné skfini, server NAS, server
systému Auksys

kancelar jezdeckého provozu, virt. ulozisté
systém Auksys

Po objednavce nasich sluzeb evidujeme tyto osobni Gdaje.

Ne

Ano

Opravnény zajem

Adresa, Email , Jméno , Pfijmeni , Telefon , Zdravotni dokumentace,
Rodné éislo , BOZP, Datum narozeni, Zdravotni pojistovna, Cislo Gétu,
Fotografie/videa, Doporuceni IékaFe/vstupni + pFip. dalsi prohlidka, Doklad
o ZTP/zdravotni omezeni

kontaktni Udaje na klienty, konzultace o poskytnuti sluzby hiporehabilitace,
ziskani potrebnych informaci k vykonani nasi prace spocivajici v
hiporehabilitaci

po dobu trvani

ministerstva, USC, nadace a nadac¢ni fondy

Databaze ucastnikt akci SRAZu

Uloziste
Umisténi
Informacni systémy

Poznamka k zaznamu

listinna podoba v Sanonech v uzamykatelné skfini, server NAS, web. portal
organizace, severu systému Boldem

hlavni kancelar SRAZ, virt. ulozisté inf. systém(
systém Wedos, systém Boldem

Po objednavce nasich sluzeb evidujeme tyto osobni Gdaje.



Udaje byly ziskany od jiného
subjektu

Zaznam obsahuje informace o
nezletilé osobé

Pravni titul

Osobni udaje

Ucel zpracovani
Doba zpracovani
Zpracovatelé

Prijemci

Ne

Ano

Vyslovny souhlas

Adresa, DIC fyzické osoby , Email , I , Jméno , Pfijmeni , Telefon , BOZP,
Datum narozeni, Zdravotni pojistovna, Fotografie/videa, Doklad o
ZTP/zdravotni omezeni

kontaktni Gdaje na klienty, konzultace o poskytnuti sluzeb a Gcasti na akcich,
ziskani potfebnych informaci k vykonani nasi prace

10 let od udéleni souhlasu

Lenka Skoupa - vedouci zaméstnanec, Jana Hrdlickova, Veronika Janovska -
lektofi volnocasovych aktivit

ministerstva, USC, nadace a nadac¢ni fondy

Databaze darct a pfiznivcti organizace

Uloziste
Umisténi
Informacni systémy

Poznamka k zdznamu

Udaje byly ziskany od jiného
subjektu

Zaznam obsahuje informace o
nezletilé osobé

Pravni titul

Osobni Udaje

J¢el zpracovani

Doba zpracovani
Zpracovatelé

Prijemci

Databaze hostl ubytovny

Uloziste

listinna podoba v Sanonech v uzamykatelné skfini, server NAS, virt. uloZisté
systému Boldem

hlavni kancelar SRAZ, server systému Boldem
Boldem
V pripadé podpory nasich aktivit evidujeme tyto osobni Gdaje.

Ne

Ano

Vyslovny souhlas

Adresa, DIC fyzické osoby , Email , I , Jméno , Pfijmeni , Telefon , Cislo
uctu

kontaktni Udaje na darce a podporovatele organizace za Gcelem jejich
evidence

10 let od udéleni souhlasu

Lenka Skoupéa a Marie Dvorackova - vedouci zaméstnanci, Zuzana
Petrzilkova - lektor volnocasovych aktivit, Martina Reiselova - vedouci
ubytovny

organy finanéni spravy

listinna podoba v sanonech v uzamykatelné skfini, server NAS, ubytovaci



Umisténi
Informacni systémy
Poznamka k zaznamu

Udaje byly ziskany od jiného
subjektu

Zaznam obsahuje informace o
nezletilé osobé

Pravni titul
Osobni Udaje
Ucel zpracovani
Doba zpracovani

Zpracovatelé

Prijemci

kniha, systém Registracka.cz
hlavni kancelar SRAZ, kancelar ubytovny, server systému Registracka.cz
Registracka.cz

Po objednavce nasich sluzeb evidujeme tyto osobni Gdaje.

Ne

Ano

Opravnény zajem

Adresa, Email, Jmf,no , PFijmeni , Telefon , Zdravotni dokumentace,
Datum narozeni, Cislo uctu

kontaktni Gdaje na hosty ubytovny

6 let

Martina Reiselova - vedouci ubytovny

organy statni spravy a Uzemni samospravy

Databaze dodavateld a odbératelt - fyzickych osob

Uloziste

Umisténi

Informacni systémy
Poznamka k zaznamu

Udaje byly ziskany od jiného
subjektu

Zaznam obsahuje informace o
nezletilé osobé

Pravni titul
Osobni Udaje
Ucel zpracovani
Doba zpracovani
Zpracovatelé

PFijemci

Fakturace

Uloziste

listinna podoba v Sanonech v uzamykatelné skfini, server NAS, server
systému POHODA

hlavni kancelar SRAZ, virt. uloZisté
systém POHODA
Po objednavce nasich sluzeb nebo poptavce po Vasich sluzbach <evidujeme

tyto osobni tdaje.

Ne

Ne

Opravnény zajem

Adresa, Email , Jméno , Pfijmeni , Telefon , Cislo tétu, I€
kontaktni Udaje na dodavatele a odbératele a podklady pro fakturaci
dle zakona o Gcetnictvi

Katefina Marounkova - Géetni

organy finanéni spravy, ministerstva, nadace a nadaé¢ni fondy, USC

listinna podoba v sanonech v uzamykatelné skfini, server NAS, virt. ulozisté
systému POHODA



Umisténi

Informacni systémy
Poznamka k zaznamu

Udaje byly ziskany od jiného
subjektu

Zaznam obsahuje informace o
nezletilé osobé

Pravni titul
Osobni udaje
Ucel zpracovani
Doba zpracovani
Zpracovatelé

Prijemci

Obchodni dokumenty

Uloziste
Umisténi

Informacni systémy
Poznamka k zdznamu

Udaje byly ziskany od jiného
subjektu

Zaznam obsahuje informace o
nezletilé osobé

Pravni titul
Osobni Udaje
Ucel zpracovani
Doba zpracovani

Zpracovatelé

Prijemci

hlavni kancelar SRAZ, server systému POHODA, administrativni sklad
systém POHODA
Pro plnéni danové povinnosti potfebujeme tyto osobni Gdaje. Informativni

vétu o zpracovani osobnich Gdajd pridame na fakturu.

Ne

Ne

Zakonna povinnost

Adresa , Cislo bankovniho Gétu , DIC fyzické osoby , I€ , Jméno , Pfijmeni
vedeni a dokladovani dafiové evidence

10 let

Katefina Marounkova - Gcetni

organy finan¢ni spravy, ministerstva, nadace a nada¢ni fondy, USC

listinna podoba v $anonech v uzamykatelné skFini, server NAS

hlavni kancelar SRAZ

Pro plnéni smlouvy, ktera mlze obsahovat osobni Gdaje zastupujiciho
kompetentniho zaméstnance nebo koncového klienta.

Ne

Ne

PInéni smlouvy

Adresa , Cislo bankovniho Gétu , DIC fyzické osoby , Email , IC , Jméno ,
Podpis , Pracovni pozice , Pfijmeni , Telefon , Titul , Rodné Cislo

pInéni smlouvy vyplyvajici z predmétu a rozsahu uzaviené smlouvy
po dobu trvani
Katerina Marounkova - ucetnfi

ministerstva, nadace a nada¢ni fondy, USC

Kategorie: Mzdova evidence

V této kategorii evidujeme mzdové listy, nemocenské, zdravotni a socialni pojisténi, slevy na

dani.



Mzdy

listinna podoba v Sanonech v uzamykatelné skFini, server NAS, virt. uloZisté

Do systému POHODA
Umisténi hlavni kancelar SRAZ, server systému POHODA, administrativni sklad
Informacni systémy systém POHODA

Aby mohla byt vyplacena mzda na zakladé pracovni smlouvy, evidujeme tyto

Poznamka k zaznamu P
osobni Gdaje.

Udaje byly ziskany od jiného

. N
subjektu €
Zaznam obsahuje informace o
oz N Ano
nezletilé osobé
Pravni titul PInéni smlouvy

Osobni Gdaie Adresa , Cislo bankovniho Gétu , Datum narozeni , Jméno , Podpis ,
) Pfijmeni , Rodné ¢islo, Statni prislusnost, Udaje o détech/partnerovi

Ucel zpracovani Vyplata mzdy a nemocenské

Doba zpracovani 30 let

Zpracovatelé Katerina Marounkova - Gcetni

Prijemci ministerstva, nadace a nada¢ni fondy, USC
Pravni titul Zakonna povinnost

Adresa , Cislo bankovniho tGé¢tu , €islo zaméstnance , Datum narozeni |,

Osalbnll FEET Jméno , Pfijmeni , Rodné ¢islo, Statni prislusnost

Ucel zpracovani Uhrada socialniho a zdravotniho pojisténi

Doba zpracovani 30 let

Zpracovatelé Katefina Marounkova - Gcetni

Prijemci OSZZ (Socialni sprava), Zdravotni pojistovny (Zdravotni pojistovna)
Pravni titul Vyslovny souhlas

Cislo zaméstnance , Jméno , Jméno a Pfijmeni ditéte , Jméno a pfijmeni
Osobni udaje osoby, na kterou Zadame slevu , Jméno a pfijmeni zakonného zastupce ,
Podpis , Pfijmeni , Rodné Cislo osoby, na kterou Zadame slevu

Ucel zpracovani poskytnuti slevy na dani zaméstnanci v rdmci evidence mzdové agendy
Doba zpracovani po dobu trvani pracovnépravniho vztahu
Zpracovatelé Katerina Marounkova - tcetni

Prijemci Finan¢ni urad (Financ¢ni sprava)



Kategorie: Webova stranka

V téchto kategoriich evidujeme osobni idaje na webové strance.

Fotografie na webu

Uloziste

Poznamka k zaznamu

Udaje byly ziskany od jiného
subjektu

Zaznam obsahuje informace o
nezletilé osobé

Pravni titul
Osobni udaje
Ucel zpracovani
Doba zpracovani

Zpracovatelé

Prijemci

Kontaktni formular
Ulozisteé
Poznamka k zaznamu

Udaje byly ziskany od jiného
subjektu

Zaznam obsahuje informace o
nezletilé osobé

Pravni titul
Osobni Udaje

Ucel zpracovani
Doba zpracovani

Zpracovatelé

server NAS

Propagacni fotografie Gcastnik( verejnych, vzdélavacich a volnocasovych
akci, zaméstnanc( a ¢lent na nasem webu
https://www.toulcuvdvur.cz/stranka/sdruzeni-sraz-z-s
organizace

a socialnich sitich

Ne

Ano

Souhlas

Fotografie , Jméno , Pracovni pozice , Pfijmeni , Titul, Tel. ¢islo
Propagace nasi spolec¢nosti a sluzby, které nabizime.

do odvolani souhlasu

Jakub Moravec - PR manager a grafik

Ceska hiporehabilitaéni spolecnost, Asociace chovateld koni, donofi (v ramci
zavérecnych zprav), Toulclv dvar z.s., média

pouze web
Pokud nas bude zakaznik kontaktovat na nasich webovych strankach,
evidujeme tyto osobni tdaje.

Ne

Ano

Souhlas

Email , Jméno , Pfijmeni, Datum narozeni, Adresa bydlisté, Zdravotni
pojistovna, Tel. &islo (zdkonného zastupce)

Komunikace se zakaznikem, ktery nas prvni kontaktoval pres tento dotaznik

1. mésic nebo do odvolani souhlasu


https://www.toulcuvdvur.cz/stranka/sdruzeni-sraz-z-s

Prijemci

Kontakty na zaméstnance
Uloziste
Poznamka k zaznamu

Udaje byly ziskany od jiného
subjektu

Zaznam obsahuje informace o
nezletilé osobé

Pravni titul
Osobni udaje
Ucel zpracovani
Doba zpracovani
Zpracovatelé

Prijemci

pouze web

Pro lepsi komunikaci klienta s ndmi, zpracovavame na nasich webovych
strankach https://www.toulcuvdvur.cz/stranka/sdruzeni-sraz-z-s, tyto osobni

Udaje
Ne

Ne

Souhlas
Jméno , Pfijmeni , Telefon , Titul, Pracovni pozice, E-mail
potrebny kontakt pro klienta

po dobu trvani pracovnépravniho vztahu

Zaméstnanci zpracovavajici osobni udaje

Jméno, PFijmeni Pozice Email Telefon

Ing. Marie Dvorackova predsedkyné dvorackova@toulcuvdvur.cz 739562258

Ing. Lenka Skoupa mistopredsedkyné skoupa@toulcuvdvur.cz 739655490

Bc. Monika Stastna ergoterapeut, specialista pro hiporehabilitace@toulcuvdvur.cz 734408880

Kohoutova hiporehabilitaci

Martina Reiselova vedouci ubytovny ubytovna@toulcuvdvur.cz 603806362

Jan Sibek koordinator farmy, lektor, jan@sibek.cz 773565146
bezpecnost prace

Ing. Jana Hrdlickova hlavni lektor, koordinace akci hrdlickova@toulcuvdvur.cz 739615989
pro verejnost, prfiméstské tabory

Alena Rmoutilova personalistka, lektor rmoutilova@toulcuvdvur.cz 604245892

Bc. Zuzana Petrzilkova, lektor, administrativa, petrzilkova@toulcuvdvur.cz 728330914

DiS. zpracovani dat




Ing. Veronika Janovska

lektor

janovska@toulcuvdvur.cz

Markéta Crawley lektor, administrativa, kone@toulcuvdvur.cz 608143962
koordinator jezdeckého provozu

Tereza Zahradnickova lektor teryzahradnickova@seznam.cz 728971471
Bc. Vit Marx lektor, farmar v.marx@seznam.cz 605151525
Mgr. Markéta Pokorna hiporehabilitace, lektor maki.pokorna@gmail.com 607535070
Kristyna Munzarova lektor, hiporehabilitace kikakikaO0O7 @seznam.cz 606722508
Zuzana Reiselova hiporehabilitace, lektor reiselova@atlas.cz 776754533
Anais Dix lektor, hiporehabilitace anais.dix@seznam.cz

Kristyna Reiselova lektor

Anna Borovickova lektor

Mgr. Pavla Maresova pravnik, administrativa pajamareska@email.cz 777569893

Ulozisté osobnich udajt

Prehled mistnosti

Hlavni budova Toulclv dvir, Kubatova 32/1, Praha 10 - trakt ve tvaru ,U“ umistény soubézné s jizdarnou

— vchodové dvere zabezpeceny bezpecnostnimi zamky zn. Guard, Kaltmeyer a Dorma kaba

— jednotlivé ¢asti traktu:

— vstup Koné - vpravo, bezp. zdmek Guard

— kancelar jezdeckého provozu - zamek

— farmarska kancelar - zamek

— vstup SRAZ - vlevo prizemi, bezp. zamek Dorma kaba

— hlavni kancelar SRAZ - bezpecnosti zamek JMA, mfiz, protipozarni dvere

— mala kancelar - zamek

— vstup Ubytovna - vlevo 1. patro, bezp. zdmek Kaltmeyer

— administrativni sklad - bezp. zdmek FAB, protipoZarni dvere, skfifi na Sanony uzamykatelna

—  kancelar ubytovny - bezp. zdmek, protipozarni bezpecnostni dvere



Ulozisté
* kancelar jezdeckého provozu - 2x notebook zn. HP, z toho jeden zalohovany na server NAS
- stolni PC Dell zadlohovany na server NAS
e farmarska kancelar - stolni PC zalohovany na server NAS

* hlavni kancelar SRAZ - Sanony a listiny v¢. zdravotni dokumentace klient( ve skfini a
psacich stolech pod uzamcenim

- server NAS

- 1x stolni PC a 3x notebook zalohované na server NAS

* mala kancelar - 2x stolni PC zalohované na server NAS

* kancelar ubytovny - 3x stolni PC zn. HP, LOGIC a Dell zadlohované na server NAS
e administrativni sklad - Sanony v archivu - skfini pod uzamcenim

* elektronicka ulozisté - server NAS

- server systému POHODA
- server systému Boldem

- server systému Auksys

Veskera elektronicka zafizeni (stolni PC a notebooky) obsahujici osobni Udaje jsou zabezpecena hesly.
Elektronicka alozisté maji Fizeny pfistup, individualné pro kazdého zaméstnance dle jeho pracovni naplné;
zabezpeceni hesly:

— NAS - fizeny pfistup pro kaZzdého zaméstnance samostatné
- POHODA - heslo

- Boldem - heslo

—  Auksys - heslo

Zalohovani na server NAS probiha vzdy 1x tydné; zalohovani neni automatizované.

Zpusoby predavani osobnich udaja

—  pracovnimi e-maily

- datovou schrankou

—  prostf. virtualnich ulozist

— vlistinné podobé prostr. poskytovatele postovnich sluzeb

—  prostF. webovych formulard organd statni spravy a Gzemni samospravy ¢i nadaci a nadacnich fondt
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